
Тема: Оптимизация процесса и создание алгоритма 

подготовки педагога к непосредственно 
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Паспорт проекта
Оптимизация процесса и создание алгоритма подготовки педагога к 

непосредственно образовательной деятельности

2

Общая информация 

Обоснование выбора процесса

Цели проекта

Наименование МДОБУ детский сад комбинированного вида №21 города Лабинска

Границы процесса: Начало процесса: ознакомление педагога с планом и расписанием

Конец процесса: проведение педагогом НОД

Дата начала проекта: 15.02.2021

Дата окончания проекта: 15.06.2021

1.Длительный и трудоемкий процесс подготовки педагога к НОД.

2. Необходимость создания алгоритма подготовки молодого педагога к НОД.

1. Сокращение времени подготовки педагога к НОД.

2. Создание алгоритма подготовки педагога к НОД.

Эффекты проекта

Предотвращение потерь времени для поиска нужных наглядных пособий, бумажных
дидактических материалов.
Создание комфортных условий работы.
Создание рабочего места доступного для любого педагога в ДОУ.
Наличие готовых алгоритмов по пяти образовательным областям.



Руководство 
проектом

Рабочая группа проекта

Команда проекта 

Заказчик проекта

Шутова Ольга 

Борисовна

заведующий

Руководитель 

проекта

Дудко Елена 

Николаевна

старший воспитатель

Левчикова Ирина 

Викторовна, 

учитель-логопед, 

администратор 

проекта

Субботина 

Людмила 

Никитична, 

воспитатель, 

ответственный за 

визуализацию и 

информирование

Алёхина Ольга 

Александровна, 

учитель-

дефектолог, 

ответственный за 

стандартизацию

3

Долженко

Наталья 

Николаевна, 

воспитатель, 

ответственный 

за улучшение 

проекта



Карточка проекта



Карта текущего состояния процесса «Оптимизация процесса

и создание алгоритма подготовки педагога к НОД»

Отсутствие расписания

Отсутствие ПП на месте
Отсутствие 

практического материала

Отсутствие литературы 

с НОД

ВПП (время 

протекания 

процесса): 

99 (129)-111 

(149) МИН

Этап 1 

Ознакомление с
расписанием НОД
на группе

2 мин -5 мин

Этап 2

Ознакомление с

перспективным

планированием

3 мин-4 минн

Этап 3

Поиск

необходимой

темы занятия

2 мин – 2 мин

Этап 4

Ознакомление 

с конспектом 

НОД

10 мин – 13 

мин

Этап 4.1

Подбор 

литературы, 

материалов в 

интернете

7 мин - 6 

мин

Этап 4.2

Разработка 

конспекта

23 мин – 19 

мин

1

4

3

2

1 3

Этап 5

Подготовка 

и подбор 

наглядного

материала

17 мин - 20 

мин

2 4 Нет доступа к интернету

65

Отсутствие готовой 

наглядности

Этап 4

Разработка 

своего 

конспекта

30 мин - 38 

мин
Этап 6

Подготовка

практического 

материала

18 мин- 21

мин

Этап 7

Наличие 

конспекта и 

необходимого 

материала

17 мин -

21мин 

6

5



Карта целевого состояния процесса «Оптимизация процесса

и создание алгоритма подготовки педагога к НОД»

ВПП (время протекания 

процесса): 

25 МИН-27 МИН

Этап 1 

Ознакомление с
расписанием НОД
на группе

1 мин-1 мин

Этап 2

Ознакомление с

перспективным

планированием

1 мин-2 мин

Этап 3

Поиск

необходимой

темы занятия

2 мин- 1 мин

Этап 4

Ознакомление 

с конспектом 

НОД

4 мин- 6 мин

Этап 4

Разработка 

своего 

конспекта

20 мин- 22 

мин

Этап 5

Наличие 

конспекта и 

необходимого 

материала

1 мин



Пирамида проблем

7

ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

Федеральный 

уровень

Региональный уровень

Уровень ДОУ
6

2

1

34

5



Пути решения проблем

Отсутствие расписания

Отсутствие перспективного плана на 

месте

Отсутствие литературы с нод

1
Проблема Решение

2

Создание единой базы документации 

по группам на google диске

Создание библиотеки в методическом 

кабинете

1

2

3

Нет доступа к интернету

Оборудованное рабочее место с 

доступом к интернету и принтеру для 

всех сотрудников

4

Отсутствие практического материала

3

Запас канцелярских принадлежностей в 

методическом кабинете6

5

4

Отсутствие готовой наглядности Создание картотек по лексическим 

темам
5

6



Создание единой базы документации по группам на 
google диске

https://drive.google.com/drive/folders/1ihWlxq0Wmm0SNarvN

GgBbJBYDmKYghvO?usp=sharing

https://drive.google.com/drive/folders/1ihWlxq0Wmm0SNarvNGgBbJBYDmKYghvO?usp=sharing


Создание единой базы документации по группам на 
google диске



Создание единой базы документации по группам на 
google диске



Создание единой базы документации по группам на 
google диске



Создание единой базы документации по группам на 
google диске



Создание библиотеки в методическом кабинете



Создание библиотеки в методическом кабинете



Создание библиотеки в методическом кабинете



Создание библиотеки в методическом кабинете



Оборудованное рабочее место с доступом к 
интернету и принтеру для всех сотрудников



Запас канцелярских принадлежностей в 
методическом кабинете



Образовательные области «Речевое развитие», 
«Познавательное развитие», «Физическое 
развитие», «Социально-коммуникативное 

развитие», «Художественно-эстетическое развитие»

• 1 этап «Планирование НОД».Ознакомление с целью и 
задачами НОД.

• 2 этап « Подготовка оборудования». Подбор материалов, 
оборудования, выбор методов и приемов. Составление 
конспекта. Подготовка наглядности в зависимости от типа 
НОД.

• 3 этап «Подготовка детей к занятиям». Проведение НОД.

Алгоритм подготовки 



Время протекания процесса:

Достигнутые результаты (было и стало) 

БЫЛО:

99 (129)-111 (149) 

МИН

СТАЛО:

25 МИН – 27 МИН

ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ:  
104 мин-122 мин

СНИЖЕНИЕ ВРЕМЕННЫХ ПОТЕРЬ  ЗА СЧЕТ: сокращения времени на 

поиск наглядного материала, методической литературы, документации 

группы, доступа в интернет на рабочем месте



Полученные эффекты:

1. Быстрый поиск необходимой литературы.
2. Доступное для каждого педагога рабочее 

место с ноутбуком,  принтером и выходом в 
интернет.

3. Быстрый поиск необходимой документации 
для нужной группы за счет базы 

документации, загруженной в облачное 
хранилище на google диске.

4. Удобный алгоритм подготовки к занятиям.


